
供應商網站維護出貨資料操作說明 
一、 供應商網站登入方式： 

1. 輸入供應商網站網址：http://www.senao.com 

2. 點選供應商網站(如附件一)選項進入 

 

3. 輸入供應商帳號與密碼後再按"Login"鍵登入系統(如附件二) 

 

http://www.senao.com/


 

二、供應商網站密碼修改說明： 

1. 先登入供應商網站(登入方式請參考第一點說明) 

2. 登入供應商網站後點選變?密碼選項(如附件三) 

 
3. 輸入新密碼後再按Chang鍵即可(如附件四) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



三、供應商維護出貨資料路徑： 

1. 登入後點選Supplier目錄中之"Maintain Shipping Info"選項(如附件五) 

 
四、供應商維護出貨資料操作與說明： 

1. 出貨資料新增： 

A. 點選要出貨料號前"ADD新增"欄位中之 新增按鈕(如附件六) 

B. 廠商可交貨數量以畫面上”可交貨數量”欄位內的數字為準 

 



C. 單筆Date Code出貨資料輸入：預計交貨數量、Date Code、發票號碼等位(如附件七-○1 )，

輸入完成後再按確定鍵〝Submit〞(如附件七-○2 ，按完確定鍵〝Submit〞後會跳至可出貨

明細之主畫面，並在所選定料號資料後新增一筆出貨資料，資料出現後再按更新鍵〝Update〞

即可(如附件○8 ) 

 
 

 



D. 多筆Date Code出貨資料輸入：Date Code欄位輸入〝MUL〞(固定)、備註”Comment〞欄位

輸入Date Code及數量並以〝;〞區隔下一筆出貨資料，Comment欄位輸入方式：Date Code*

數量；(如附件九-○1 )，Date Code長度為10碼數字(西元年末兩碼+週別兩碼+供應商代碼)，

輸入完成後再按確定鍵〝Submit〞(如附件九-○2 )按完確定鍵〝Submit〞後會跳至可出貨明

細之主畫面，並在所選定料號資料後新增多筆出貨資料(系統自動帶出)，資料出現後每筆

執行更新動作(按〝Update〞鍵)即可(如附件十) 

 
 

 
 
 



2. 出貨資料修改：若因資料Key-In錯誤可在所要修改之欄位中直接做修正，修改完成後再按一次

更新鍵(〝Update〞)即可將資料存檔(如附件十一) 

 
3. 出貨資料刪除：若因Key-In錯料號需將整筆資料刪除，可按刪除鍵(Del) 將出貨資料刪除，按完

刪除鍵後系統會出現警告訊息(如附件十二)確定請按〝確定〞鍵若否請按〝取消〞鍵，確定後

資?將被刪除(如附件十三) 

 

 
4. 出貨資料新增、修改與刪除注意事項： 

I. 新增： 

a. 新增資料時預計交貨數量不能大於可交貨數量Dlvy Qty 

b. 新增多筆Date Code資料時備註欄位(〝Comment〞)所輸入之總數量一定    要等於預計交

貨數量欄位之數量否則無法執行 

c. Date Code欄位(Date Code為製造日期)不可空白否則系統無法執行 

d. 當天交貨有同一捲(包)多筆Date Code發生時，煩請以先產出之製造日期為主，同一捲(包)

物品上也不需張貼二張以上Bar Code貼紙，以一捲(包)實際數量張貼一張Bar Code貼紙標示

即可 

II. 修改與刪除：在資料要修改與刪除時，若備註鍵、更新鍵與刪除鍵為反灰時(如附件十四)將無

法執行修改與刪除動作(因資料已被收料處下載或完成入帳動作，若有問題請與神準採購或收

料處聯絡) 

 
 
 



五、出貨資料下載操作與說明： 

I. 出貨資料下載條件說明： 

a. “DownLoad All Excel File〞： 

     下載供應商全部未交(含未入帳)之P/O明細(此下載之檔案可使用在 

     SenaoPT Bar Code列印軟體) 

b. "DownLoad Shipping Excel File〞： 

     根據日期區間下載查詢供應商已Key-In出貨資料尚未入帳完成之P/O 

     明細(不含已入帳之P/O明細) 

II. 出貨資料檔案下載操作說明： 

a. 點選〝Click to download the excel file〞字樣(如附件十五) 

 
b. 點選〝Click to download the excel file〞字樣會出現下載條件訊息依照個人需求點選下載條

件(如附件十六)再按〝Download〞鍵即可下載 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

○1 〝Download All Excel File〞下載方式： 

a. 點選〝DownLoad All Excel File〞再按〝Download〞(如附件十七) 

 
b. 按〝Download〞後會出現下載訊息(如附件十八)依個人需求選擇將檔案開啟或儲存

若選擇儲存時需選擇儲檔路徑(如附件十九)，下載檔案格式如附件二十 

 

 
 
 



 
 ○2 〝Download Shipping Excel File〞下載方式： 

a. 點選〝Download Shipping Excel File〞日期起止欄位會反白點選日期起止之〝Date〞

鍵(如附件二十一)，在日期訊息中選擇所需之日期如附件二十二(在所需之日期欄位

中點選系統會自動帶出) 

 

 
b. 日期選完後再按〝Download〞鍵會出現檔案下載訊息(如附件十八)依個人需求選擇將

檔案開啟或儲存若選擇儲存時需選擇儲檔路徑(如附件十九)，下載檔案格式如附件二

十 

六、供應商網站出貨資料保存說明： 

1. 在供應商維護出貨資料後，若7天過後尚未交貨時(Key-In時間+7天)，系統會自動將此筆

資料刪除，若要再交貨時需重新Key-In資料。 

＊日期訊息解說： 

①往前選擇月份 

②往後選擇月份 

③往前選擇年份 

○4 往後選擇年份 


