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供應商網站維護交期資料操作說明 

 
一、 登入供應商網站功能 

1. 請先登入 Senao portal -> eSupplier 系統，並選擇系統功能 

 

 

2. 系統顯示功能畫面: 顯示目前每週星期五至今的廠商出貨明細資料 
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二、 填寫交期 (兩種方式擇一操作)  

 

1. 使用下載 Excel 檔案填寫並上傳 

 

A. 按下[Download] 

 

B. 系統顯示下載視窗 

 

 

C. 編輯 Excel 資料填寫回覆與備註 

 
注意格式為: 

[單筆交期格式]: YYYY/MM/DD*數量 

[多筆交期格式]: YYYY/MM/DD*數量;YYYY/MM/DD*數量;YYYY/MM/DD*數量 

Ps. 多筆交期需使用半型分號 ; 隔開 

 

D. 點選[瀏覽]按鈕 
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E. 並選定欲上傳的檔案後 

 

F. 按下[Upload] 

 

 

G. 上傳檔案成功 

 
 

H. 若欲上傳資料錯誤 

 

 

I. 系統會依顯示 Excel 錯誤資料的列數與相關訊息 
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2. 使用系統功能直接修改交期回覆與備註 

A. 快速全選功能(選擇欲更新之列資料) 

 

 

B. 複選/單選功能 

 

 

C. 填寫交期回覆(按下[編輯交期]按鈕) 

 
 

D. 按下[清除]交期回覆資料 
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E. 填寫交期細項(選擇日期與填寫數量) 

 

 

F. 填寫交期細項(填寫錯誤提示) 

 
 

G. 填寫備註欄位 

 

 

H. 按下[Update]更新完成 

 


